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 Администрация городского округа город Кулебаки 

Нижегородской области
Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

________________







    №_________

	Об установлении противопожарного режима в здании администрации и помещениях гаражей городского округа город Кулебаки
	


	В целях установления противопожарного режима, повышения ответственности за состояние пожарной безопасности в здании администрации городского округа город Кулебаки, в соответствии с Федеральным Законом от 21.12.1994 г. № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», «Техническим регламентом о требованиях пожарной безопасности», утвержденным Федеральным Законом от 22.07.2008г. № 123-ФЗ, руководствуясь ст.39 Устава городского округа город Кулебаки Нижегородской области,
1. Назначить ответственным за проведение профилактических мер и контроль за противопожарным состоянием в здании администрации городского округа город Кулебаки и помещениях гаражей экономиста 2 категории управления делами Е.П.Юдину (далее - ответственный за пожарную безопасность в администрации). 

2. Ответственному за пожарную безопасность в администрации:

2.1.Обеспечить здание администрации городского округа город Кулебаки и помещения гаражей необходимым набором первичных средств пожаротушения согласно требований  правил пожарной безопасности. 

2.2.  Осуществлять контроль за укомплектованностью пожарных щитов и

содержанием в исправном состоянии сети  внутреннего противопожарного водопровода (пожарные краны). 

2.3. Проводить инструктаж по соблюдению правил пожарной безопасности работниками администрации городского округа город Кулебаки два раза в год.

3. Руководителям структурных подразделений администрации городского округа город Кулебаки оказывать содействие ответственному за пожарную безопасность в администрации и обеспечивать неукоснительное выполнение его требований.

4. Утвердить:

-  прилагаемый список ответственных лиц за пожарную безопасность в здании администрации городского округа город Кулебаки и помещениях гаражей;

- прилагаемый  состав добровольной пожарной дружины и ее действия в случае пожара в здании администрации городского округа город Кулебаки и помещениях гаражей;

- прилагаемую Инструкцию по  пожарной безопасности в администрации городского округа город Кулебаки.

5. Ответственному за пожарную безопасность в администрации, ответственным  лицам за пожарную безопасность в здании администрации городского округа город Кулебаки и помещениях гаражей, обеспечить  соблюдение на доверенных им участках работы установленного противопожарного режима и требований пожарной безопасности.

6. Отменить распоряжение администрации городского округа город Кулебаки от 09 июня 2016 года № 168-р «Об установлении противопожарного режима в здании администрации и помещениях гаражей городского округа город Кулебаки».
7. Контроль за исполнением данного распоряжения возложить на управляющего делами администрации городского округа город Кулебаки Н.В.Кузнецову. 


	Глава администрации
	
	Л.А.Узякова


	
СПИСОК

ответственных лиц за пожарную безопасность в здании администрации городского округа город Кулебаки и помещениях гаражей
№ кабинета, помещения
Наименование

Ф.И.О.

ответственного
Телефон
108,
помещение дежурной службы, 
коридоры,

туалеты,

подвальные

помещения, тамбуры, входная группа
Экономист 2 категории
Управления делами

Юдина Е.П
5-34-92
102

Отдел муниципального контроля

Молькова В.В.

5-88-39

103

Отдел ГО, ЧС и ОБ

Барашков А.В.

5-17-15

104

Сектор по социальным вопросам и трудовым отношениям (опека)
Немова Т.Н
5-89-99
105

Территориальное управление № 2

Туляков В.В.

5-88-75
106  (107)
Приемная и кабинет заместителя главы администрации

Шишкина П.В.
5-21-74

109
Отдел муниципального контроля 
Голунов Ю.Н.
5-46-55
110

Территориальная избирательная комиссия городского округа город Кулебаки

Шекалина М.А.

(по согласованию)

5-37-11

111

ЕДДС

Карочкин В.Г.

5-22-22

112

Отдел дорожной деятельности и благоустройства

Саламатова С.А.

5-12-29

113

Сектор по обеспечению прав несовершеннолетних

Миханова О.В.

5-02-86

202

Приемная и кабинет заместителя главы администрации по социальным вопросам

Михалева И.А.

5-02-42

203

Спецчасть

Черный В.Н.

5-21-92

204

Отдел бухгалтерского учета и отчетности

Мочалова Н.В.
5-02-63

204а

Сектор по социальным вопросам и трудовым отношениям

Мухина Н.Г.
5-54-85

206

Юридический отдел

Куприянова Ю.Ю.

5-37-05

207

Помещение ГАС «Выборы» ТИК городского округа город Кулебаки

Дудина М.В.

(по согласованию)
5-04-29

208

Начальник финансового управления

Щукина Ю.А.

5-02-27

209

Отдел планирования доходов финансового управления

Соколова Е.О.

5-35-28

211 (210)
Отдел по казначейскому исполнению бюджета финансового управления

Лимонушкина П.М.

5-02-43

213 (212, 214)
Отдел отчетности и методологии  бюджетного учета,

Отдел финансового планирования бюджета финансового управления

Борисова О.Н.

5-37-06

215
Отдел по культуре, развитию спорта и молодежной политике

Подмарева Т.А.

5-02-91

218
Сектор муниципального финансового контроля

финансового управления

Козырева Н.И.
5-35-28

301

Отдел организации и контроля управления делами

Титова А.Е.

5-35-10

302

Отдел организации и контроля управления делами

Дорофеева Е.А.

5-37-13

303

Управляющий делами

Кузнецова Н.В.

5-83-70

304 (305,306)
Приемная и кабинет главы администрации

Щаднова Е.В.

5-02-20

307

Зал заседаний

Дорофеева Е.А.

5-37-13

308

Отдел экономики

Соколова Е.В.

5-02-53

308а

Зам.главы администрации 
Бисерова С.А.

5-14-02

309

Сектор развития  потребительского рынка отдела экономики

Зуева О.В.
5-36-84

310

Программисты сектора информационного обеспечения управления делами

Лескин В.В.

5-35-10
312

Отдел муниципальных закупок

Рощина М.М.

5-02-73

401

Сектор жилищных программ и распределения жилья

Захарова Л.В.
5-24-12

402

Сектор ЖКХ и обеспечения ТЭР

Буканов Д.В.
5-02-45
403

Сектор градостроительства и территориального развития отдела архитектуры и организации строительства

Кильдишова К.В.
5-23-96

404 (405)
Приемная и кабинет заместителя главы администрации

Колобаева С.В.

5-02-88

406

Сектор по экологической безопасности 

отдела ГО,ЧС и ОБ

Шмелева А.В.
5-34-87

407

МУП «Проектно-производственное бюро»

Безбородова Н.В.
(по согласованию)
5-02-70

408 (409)
Отдел архитектуры и организации строительства

Сажин Д.В.

5-62-33

411 (410)
Приемная и кабинет Главы местного самоуправления городского округа город Кулебаки

Митрофанова А.В.

(по согласованию)
5-02-58

412 
Организационный отдел  Совета депутатов городского округа город Кулебаки

Маслова Н.Н.

(по согласованию)
5-37-11

413

Постоянные комиссии Совета депутатов городского округа

Маслова Н.Н.

(по согласованию)
5-37-11

414

Контрольно счетная комиссия

Кудрявцева Т.Е. (по согласованию)

5-77-48

415

Помещение отдела организации и контроля управления делами

Дорофеева Е.А.

5-37-13

504,505

Сектор архива управления делами

Назарова Л.М.

5-34-91

506

Отдел сельского хозяйства

Богатов С.В.

5-24-03

507

КУМИ
Шмакова М.П.
5-70-70

508

Отдел сельского хозяйства

Шарков С.В.

5-12-69

509

Отдел сельского хозяйства

Курлова Е.С.

5-00-88

510

Председатель КУМИ

Борисова А.В.

5-48-20

511

Сектор по имущественным вопросам КУМИ

Скотникова С.С.

5-70-70

513

Сектор по земельным ресурсам КУМИ

Щукина И.А.

5-21-87

ГАРАЖИ

Гараж № 3
ул.Воровского, 49
Ершов С.Н.
5-34-92
Гараж № 4
ул.Воровского, 49
Ершов С.Н.
5-34-92
Гараж № 7
ул.Воровского, 49
Дрямов А.О.
5-34-92
Гараж № 8

ул.Воровского, 49

Игонин А.Н.

5-34-92

Гараж № 5

ул.Бутова, 120
Растунин Р.В
-
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Состав

добровольной пожарной дружины и ее действия в случае пожара в здании администрации городского округа город Кулебаки и помещениях гаражей 

№п/п

Ф.И.О.

Табель пожарного расчета ДПД

Действия в случае пожара

1.

2.

3.

4.

5.
Курицын Ю.В.

Михалева И.А.

Дорофеева Е.А.

Кильдишова К.В.
Назарова Л.М.

1 этаж

2 этаж

        3 этаж

        4 этаж

        5 этаж

Сообщают о пожаре в пожарную часть, встречают пожарных и указывает им путь к месту пожара.

6.

7.

8.

9.

10.
Панин А.А.
Мухина Н.Г.
Титова А.Е.

Сажин Д.В.
Богатов С.В.

1 этаж

2 этаж

        3 этаж

        4 этаж

5 этаж

Принимают меры к эвакуации людей и имущества до прибытия пожарных.

11.

12.

13.

14.

15.
Голунов Ю.Н.
Черный В.Н.

Лескин В.В.

Буканов Д.В.
Скотникова С.С.
1 этаж

2 этаж

        3 этаж

        4 этаж

5 этаж

Работают со стволом от внутреннего пожарного крана.

16.
Карочкин В.Г.
1 этаж

Работают с огнетушителем.

17.

Пахляев О.М.
18.

Балов Е.Н.
2 этаж

19.

Подмарева Т.В.

20.

Соколов Е.А.
        3 этаж

21.

Папина Ю.В.
22.

Сизов В.Н.

4 этаж

23.

Старостин М.Е.
24.

Шарков С.В.

5 этаж

25.

Чикунов Н.Ю.
26.

     Ершов С.Н.

Гараж № 3, 4

Ул.Воровского, 49

Сообщают о пожаре в пожарную часть, встречают пожарных и указывает им путь к месту пожара.

Принимают меры к эвакуации людей и имущества до прибытия пожарных.

Работают со стволом от внутреннего пожарного крана.

Работают с огнетушителем.

27.

Дрямов А.О.
Гараж № 7

Ул.Воровского, 49

28.

Игонин А.Н.

Гараж № 8

Ул.Воровского, 49

29

Растунин Р.В.

Гараж № 5

Ул.Бутова, 120
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ИНСТРУКЦИЯ

по  пожарной безопасности

в администрации городского округа город Кулебаки 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящая инструкция устанавливает основные требования пожарной безопасности в здании администрации городского округа город Кулебаки (ул.Воровского, 49), помещениях гаражей администрации городского округа город Кулебаки (гаражи №№ 3,4,7,8 ул.Воровского, 49 и гараж № 5 ул.Бутова, 120) для всех работников администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области и сотрудников органов местного самоуправления городского округа город Кулебаки (Совета депутатов, контрольно-счетной комиссии) и организаций (МКУ «ХЭУ», МУП «ППБ»), работающих в данном здании, (далее – Администрация) в соответствии с действующим законодательством.

1.2. Ответственность за обеспечение пожарной безопасности в Администрации возлагается непосредственно на Главу администрации.

1.3. Для проведения профилактических мероприятий и контроля за противопожарным состоянием в  здании администрации городского округа город Кулебаки и помещениях гаражей распоряжением Администрации назначается ответственное лицо (далее  - ответственный за пожарную безопасность в Администрации).

1.4. Ответственность за соблюдение правил пожарной безопасности на каждом рабочем месте возлагается персонально на сотрудника, занятого на этом месте.

1.5. Ответственный за пожарную безопасность в Администрации обязан:

- проводить инструктаж по правилам пожарной безопасности;

- контролировать проведение огневых работ (газосварочных, паяльных и т.д.) с целью исключения возникновения пожара;

- обеспечивать отключение электроприборов и электроосвещения в помещениях по окончании рабочего времени;

- разрабатывать организационные противопожарные мероприятия (планы эвакуации сотрудников, а также эвакуации материальных ценностей);

- определять места размещения средств пожаротушения, оборудование кабинетов, коридоров, других помещений первичными средствами пожаротушения;

- при возникновении пожара немедленно вызвать пожарную охрану, принять меры к эвакуации людей и имущества, приступить к ликвидации пожара подручными средствами до прибытия пожарных подразделений.

1.6. Все вновь принимаемые на работу сотрудники должны получать инструктаж о мерах пожарной безопасности от лица, ответственного за пожарную безопасность в Администрации.

1.7. Администрация должна обеспечиваться первичными средствами пожаротушения и противопожарным оборудованием по действующим нормам.

1.8. За нарушение правил пожарной безопасности работники Администрации несут ответственность в соответствии с законодательством.

2. ОСНОВНЫЕ ТРЕБОВАНИЯ ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ

2.1. Содержание помещений:

- служебные кабинеты, помещения, коридоры, лестницы, лестничные клетки, тамбуры должны содержаться в чистоте (не заставляться коробками, мебелью и т.п.); пыль, мусор и другие отходы должны своевременно удаляться;

- во всех помещениях после окончания работы освещение, множительная и оргтехника должны быть выключены;

- все окна и форточки в помещениях по окончании рабочего дня должны быть плотно закрыты, двери заперты и при необходимости опечатаны;

- ответственное лицо (при его отсутствии - один из сотрудников, работающих в помещении) обязано проводить ежедневный противопожарный осмотр помещений после окончания рабочего дня;

- в помещениях, где хранятся материальные ценности, материалы (бумага, канцелярские принадлежности, документация, архивные документы и т.д.) должны укладываться штабелями и напротив дверных проемов должны оставаться свободные проходы шириной, равной ширине двери, но не менее 1 метра; расстояние от светильника до хранящихся материалов должно быть не менее 0,5 метра;

- входы и выходы из помещений и здания (основные и запасные) должны находиться в исправном состоянии и ничем не загромождаться;

- запрещается в рабочее время запирать двери эвакуационных выходов на замки;

- входные двери  в подвальные помещения, электрощитовые и другие подсобные помещения, люк на крышу должны содержаться закрытыми на замок, ключи от них находиться у дежурного;
- во внерабочее время, в выходные и праздничные дни все  служебные кабинеты (помещения) должны быть закрыты на ключ, ключи от  них должны  находиться у дежурного.

2.2. Содержание прилегающей территории к зданию и гаражам Администрации:

- территория всегда должна находиться в чистоте, весь сгораемый мусор должен быть убран на специально отведенный участок, в контейнер и своевременно  вывезен;

- дороги к зданиям и проезды необходимо всегда содержать свободными; парковка машин в проездах и противопожарных разрывах между зданиями и отдельно стоящими помещениями, а также ближе трех метров от наружных стен здания категорически запрещается;
- ключи от гаражей, от ворот ограждения территории гаражей должны находиться у дежурного.

3. ПРОТИВОПОЖАРНОЕ ОСНАЩЕНИЕ

3.1. На каждом этаже здания вывешиваются планы эвакуации при пожаре, где указываются основные и запасные выходы.

3.2. Средства пожаротушения (огнетушители, пожарные краны, пожарные щиты), установленные в здании, подлежат регулярной проверке их наличия, укомплектованности, установленных сроков перезарядки (огнетушителей), водоотдачи (пожарных кранов) ответственным за пожарную безопасность в Администрации.

3.3. Запасные выходы оборудуются  надписями "Выход".

4. ЭЛЕКТРООСВЕТИТЕЛЬНЫЕ СЕТИ, ЭЛЕКТРОПРИБОРЫ

4.1. Все электрохозяйство должно эксплуатироваться в строгом соответствии с правилами устройства электроустановок (ПУЭ), правилами техники эксплуатации (ПТЭ) и правилами техники безопасности (ПТБ).

4.2. При эксплуатации электросетей и электроприборов запрещается:

- нарушать состояние электропроводки (заклеивать бумагой, обоями, материей, нарушать изоляцию, завешивать плакатами розетки, обертывать электролампы бумагой, тканью и другими материалами);

- допускать провисание электропроводов, а также пользоваться электропроводами и шнурами с поврежденной изоляцией;

- применять для защиты электросетей предохранители кустарного изготовления (скрутки проволоки и т.п.);

- допускать скрутки концов проводов в коробках.

5. КАТЕГОРИЧЕСКИ ЗАПРЕЩАЕТСЯ

Категорически запрещается:
5.1. Приступать к проведению электрогазосварочных работ без письменного разрешения лица, ответственного за пожарную безопасность в Администрации.

5.2. Пользоваться в служебных помещениях электроплитками, электрочайниками без терморегулятора, отопительными и другими приборами.

5.3. Разводить огонь в помещениях и вблизи зданий.

5.4. Курение в здании администрации, гаражах запрещено.
5.5. Использовать не по назначению, разукомплектовывать, нарушать пломбы, переносить с мест постоянной установки первичные средства пожаротушения.

5.6. Оставлять без присмотра включенные в электросеть электроприборы, множительную и печатающую технику, настольные лампы и другое оборудование.

5.7. Производить облицовку стен мест общего пользования, коридоров, лестничных клеток, переходов, холлов горючими отделочными материалами.

5.8. Загромождать эвакуационные выходы, коридоры, проходы стеллажами, шкафами, мусором.
5.9. Хранить в подвальных помещениях здания легко воспламеняющиеся и горючие жидкости, баллоны с газами и другие взрывопожароопасные вещества и материалы.

5.10. Закрывать рабочие кабинеты после окончания рабочего дня без предварительного осмотра помещения лицами, ответственными за пожарную безопасность.

6. ДЕЙСТВИЯ СОТРУДНИКОВ ПРИ ОБНАРУЖЕНИИ ПОЖАРА

6.1. Все сотрудники должны знать места расположения средств пожаротушения, правильно и эффективно их применять, проходить инструктаж о мерах пожарной безопасности и обучиться приемам пользования средствами пожаротушения.

6.2. При обнаружении возгорания немедленно сообщить в пожарную охрану по телефону «01» (112) , а затем для извещения находящихся в здании людей позвонить дежурному администрации по телефону 5-34-92, сообщив о месте обнаружения пожара.

6.3. Оповестить о пожаре сотрудников, находящихся в соседних помещениях и на соседних этажах, принять меры к их эвакуации.

6.4. Каждый сотрудник, получив информацию о пожаре, немедленно покидает помещение, закрыв форточки, окна, обесточив электрооборудование, выключив свет, и двигается по свободным от огня основным или запасным выходам.

7. ДЕЙСТВИЯ ДЕЖУРНЫХ  ПРИ ОБНАРУЖЕНИИ ПОЖАРА

7.1. При возникновении пожара в здании администрации дежурный обязан:

- сообщить о чрезвычайной ситуации в ПЧ-65 по телефону  «01» (112);

- произвести отключение электроэнергии в здании администрации (по возможности);

- объявить тревогу для членов добровольной пожарной дружины;
- организовать эвакуацию людей из горящего помещения, соседних с ним помещений, в которых имеется непосредственная угроза людям в результате воздействия дыма и огня; оказывать содействие лицам, ответственным за пожарную безопасность, при эвакуации персонала и имущества;

- при прибытии личного состава ПЧ-65 допустить их к тушению пожара (открыть двери, в т.ч. запасные входы/выходы, ворота ограждения гаражей, служебные помещения и т.д.);

- доложить обстановку главе администрации (во внерабочее время  - вызвать директора и /или заместителя директора МКУ «ХЭУ», ответственному за пожарную безопасность);

- обеспечить исполнение Инструкции по спасению секретных документов режимно-секретного подразделения администрации (комната 203) в случае пожара или другого стихийного бедствия;

- обеспечить сохранность вынесенного из горящего и/или задымленного помещения имущества, материальных ценностей, документации.

7.2. При поступлении сигнала «ПОЖАР» на приемно-контрольный прибор ППКОП «ГРАНИТ-24» дежурный обязан:

- действовать в соответствии с Инструкцией по эксплуатации прибора ППКОП «ГРАНИТ-24» (пожарная сигнализация);

- определить адрес луча  по схеме трассировки лучей согласно Перечня лучей автоматической пожарной сигнализации; 

- проверить помещение задействованного луча, который выдал тревогу;

- при подтверждении сигнала действовать в соответствии с п.7.1. настоящей Инструкции;   
- в случае ложного срабатывания автоматической пожарной сигнализации или повреждении луча отключить данный луч соответствующим тумблером, принять меры к дополнительной охране помещений и сообщить директору и / или заместителю директора  МКУ «ХЭУ» для принятия мер по организации внепланового обслуживания сигнализации.
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