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 Текстовая часть плана
«Основные направления развития архивного дела в городском округе город Кулебаки»
на 2018 год
1. Обеспечение сохранности и государственный учет документов Архивного фонда РФ и других архивных документов
1.1. Физико-химическая и техническая обработка дел 

(подшивка дел)

Ф.Р-123, СПК «Кулебакский»






2 ед.хр.
Ф.Р-168, АО «Русич»








3 ед.хр.

Ф.Р-135, АО «Тепловское»







1 ед.хр.











ИТОГО
6 ед.хр.
1.2. Создание страхового фонда

1 полугодие

Ф.Р-146, Городская плановая комиссия 


1964-1974


25
2 полугодие
Ф.Р-25, Исполком Кулебакского горсовета

1960-1966


5










ИТОГО
  30 ед.хр.
1.3. Картонирование дел на бумажной основе

Закартонировать в архивные короба все дела, принятые в течение года. - 239 ед.хр.
1.4. Проведение проверки наличия 

1.4.1. дел на бумажной основе

1 полугодие

Ф.Р-39,   Избирательные комиссии по выборам

 
      в местные Советы




1965-1977


42
Ф.Р-42,   Избирательные комиссии по выборам

      в народные суды




1965



3
Ф.Р-144, Избирательные комиссии по выборам


      в областной Совет




1965



2

Ф.Р-142, Документы по анкетированию сельских


      населенных пунктов



1978-1979


9

Ф.Р-143, Коллекция документов по обсуждению


      проекта конституции СССР и РСФСР

1977-1978


3
Ф.Р-7,     Райуполминзаг




1941-1956


14

Ф.Р-19,   Городской торговый отдел


1942-1957


6

Ф.Р-21,   Горпромкомбинат




1947-1954


3











ИТОГО
 82 ед.хр.
2 полугодие

Ф.Р-110, РК профсоюза работников госторговли и


      потребкооперации




1956-1962


6
Ф.Р-113, РК профсоюза работников культуры

1957-1962


4

Ф.Р-114, РК профсоюза работников госучреждений
1959-1962


6
Ф.Р-115, РК профсоюза работников просвещения
1962



4

Ф.Р-116, РК профсоюза медработников


1964-1981


67

Ф.Р-69, Заготконтора «Заготживсырье»


1950



1

Ф.Р-78,  Райдоротдел





1947-1950


3

Ф.Р-102, ДЭУ № 233





1948-1957


16











ИТОГО
 107 ед.хр.
1.7. Проведение экспертизы ценности документов по личному составу
Продолжить работу по отбору на постоянное хранение документов по личному составу фондов:

Ф.Р-7, Райуполминзаг





1941-1956


14
Ф.Р-19, Городской торговый отдел



1942-1957


6
Ф.Р-21, Горпромкомбинат




1947-1954


3

Ф.Р-69, Заготконтора «Заготживсырье»


1950



1
Ф.Р-78, Райдоротдел





1947-1950


3

Ф.Р-102, ДЭУ № 233





1948-1957


16











ИТОГО
 43 ед.хр.
2. Комплектование документами Архивного фонда РФ и другими архивными документами
2.1. Прием документов от организаций и физических лиц

2.1.1. управленческой документации постоянного хранения
	Название фонда
	Годы дел
	Количество дел

	1 полугодие
	
	

	Администрация Кулебакского района
	2012
	102

	Отдел по культуре, развитию спорта и молодежной политики
	2012
	6

	Отдел экономики, развития бизнеса и инвестиционной политики
	2012
	7

	Сектор по охране природы и управлению природопользованием
	2012
	1

	Управление образования
	2012
	17

	Финансовое управление
	2012
	16

	Сектор архива
	2012
	3

	Отдел сельского хозяйства
	2012
	7

	
	ИТОГО
	159 ед.хр.

	2 полугодие
	
	

	ГОУ СПО Металлургический колледж
	2012
	15

	ГУ «Кулебакский городской центр занятости населения»
	2007
	9

	Городская прокуратура
	2012
	35

	Территориальный орган федеральной службы госстатистики по НО, Кулебакское подразделение
	2012
	4

	МУ РИЦ «Кулебакский металлист»
	2012
	4

	Кулебакский городской суд
	2002
	2

	Кулебакский территориальный отдел Управления Роснедвижимости по НО
	2012
	2

	МБУЗ «Кулебакская ЦРБ»
	2012
	9

	
	ИТОГО
	80 ед.хр.


2.1.3. фотодокументов

Администрация городского округа город Кулебаки
1 полугодие - 
12 ед.хр. (старые здания города)
2 полугодие - 
27 ед.хр. (85-летие г.Кулебаки)

ИТОГО

39 ед.хр.
2.1.5. видеодокументов
Администрация городского округа город Кулебаки  -
10 ед.хр.
2.1.6.   документов личного происхождения
2 фондообразователя

2.2. Утверждение (согласование) описей дел организаций:

2.2.1. управленческой документации:
	1 полугодие 
	
	

	Администрация Кулебакского района
	2015
	61

	МАУ РИЦ «Кулебакский металлист»
	2015-2016
	8

	Отдел архитектуры и организации строительства
	2015-2016
	12

	Отдел по культуре, развитию спорта и молодежной политике
	2015-2016
	10

	Отдел сельского хозяйства
	2015-2016
	16

	Отдел экономики
	2015-2016
	10

	ГБУ «Кулебакская ЦРБ»
	2015-2016
	18

	
	ИТОГО
	135 ед.хр.

	2 полугодие
	
	

	Отдел государственной статистики в г. Н.Новгород Территориального органа Федеральной службы государственной статистики по Нижегородской области (специалисты в г. Кулебаки)
	2015
	3

	Управление образования
	2015
	17

	ГБОУ СПО Металлургический колледж
	2015
	20

	КУМИ
	2015
	25

	Кулебакский территориальный отдел Управления Роснедвижимости по НО
	2015-2016
	4

	ГУ «Центр социального обслуживания граждан пожилого возраста и инвалидов»
	2015-2016
	15

	ГУ «Кулебакский центр занятости населения»
	2015-2016
	35

	ГУ УПФР по Кулебакскому району
	2015-2016
	20

	Сектор по охране природы и управлению природопользованием
	2015-2016
	2

	Городской суд
	2015
	5

	
	ИТОГО
	146 ед.хр.


2.2.3 Администрация городского округа город Кулебаки
1 полугодие - 
12 ед.хр. (старые здания города)

2 полугодие - 
27 ед.хр. (85-летие г.Кулебаки)

ИТОГО

39 ед.хр.
2.2.5. видеодокументов

Администрация городского округа город Кулебаки –    10 ед.хр.
2.2.6.  документов по личному составу


	1 полугодие
	
	

	Администрация Кулебакского района
	2015
	3

	МАУ РИЦ «Кулебакский металлист»
	2015-2016
	4

	ГБУ «Кулебакская ЦРБ»
	2015-2016
	15

	
	ИТОГО
	22 ед.хр.

	2 полугодие
	
	

	ГБОУ СПО Металлургический колледж
	2015
	13

	Управление образования
	2015
	35

	Городской суд
	2015
	1

	ГУ «Центр социального обслуживания граждан пожилого возраста и инвалидов»
	2015-2016
	9

	ГУ УПФР по Кулебакскому району
	2015-2016
	9

	
	ИТОГО
	67 ед.хр.


2.5. Проведение семинара «О порядке комплектования сектора архива историческими документами и документами личного происхождения» - 1 полугодие 
2.6. Согласование 
2.6.1. номенклатур дел
Кулебакский городской суд
Центр социального обслуживания граждан пожилого возраста и инвалидов

Управление Пенсионного фонда по г.о.г. Кулебаки
2.8. Организация и проведение работы по мониторингу документирования деятельности и обеспечения отбора на постоянное хранение документов комиссий и совещаний при главе администрации городского округа город Кулебаки;
2.9. Согласование с ЭПМК комитета списка источников комплектования сектора архива и его утверждение – 1 полугодие;
2.10. Проведение паспортизации архивов источников комплектования сектора архива – 2 полугодие
3. Создание НСА к документам Архивного  фонда РФ и другим архивным документам,  ведение автоматизированного учета и НСА
3.3. Переработка описей дел

3.3.4. документов по личному составу

Ф.Р-7, Райуполминзаг





1941-1956


14

Ф.Р-19, Городской торговый отдел



1942-1957


6

Ф.Р-21, Горпромкомбинат




1947-1954


3

Ф.Р-69, Заготконтора «Заготживсырье»


1950



1

Ф.Р-78, Райдоротдел





1947-1950


3

Ф.Р-102, ДЭУ № 233





1948-1957


16











ИТОГО
 43 ед.хр.
3.6. Оцифровка архивных документов
фотоальбом  - 1 ед.хр., 34 ед.уч. на 34 листах
3.7. Перевод описей в электронный вид
3.7.2. размещение описей в сети Интернет
Ф.Р-26, Администрация Кулебакского района

1992-2000гг.
-  237ед.хр.
3.8. Составление исторических справок:
Ф.Р-7, Райуполминзаг







Ф.Р-19, Городской торговый отдел





Ф.Р-21, Горпромкомбинат






Ф.Р-69, Заготконтора «Заготживсырье»




Ф.Р-78, Райдоротдел







Ф.Р-102, ДЭУ № 233
ИТОГО 6 справок
3.8.1. Внесение исторических справок в ПК «АФ» - 6 справок
4. Информационное обеспечение и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов

4.1. Обеспечение подготовки и проведение информационных мероприятий в рамках реализации Плана мероприятий, посвященных празднованию 100-летия государственной архивной службы России и Нижегородской области:
4.1.1. Проведение выставок в администрации городского округа город Кулебаки:

-  исторических фотографий – 1 полугодие;
- фотографий современных авторов «Кулебова тропа»- 1 полугодие
4.1.2. Проведение 2 –х экскурсий по выставкам – 1 полугодие

4.1.4. Проведение открытого урока для учащихся МБОУ Лицей № 3, круглого стола с краеведами – 1 полугодие
4.1.6. Публикации в СМИ - 7 статей.
4.5. Обеспечение в установленном порядке работы по исполнению социально-правовых и тематических запросов физических и юридических лиц. Осуществление контроля за соблюдением порядка и срока рассмотрения обращений заявителей.
4.7. Информации в раздел «Новости» сайта «Государственная архивная служба Нижегородской области»

Участие в информационном наполнении официального сайта «Государственная архивная служба Нижегородской области» - 7 статей.
5. Развитие и укрепление материально-технической базы архива

5.4. Стеллажи

5.4.1. прирост протяженности архивных полок – 36 пог.м.
5.4.3. количество новых стеллажей – 6 металлических стеллажей

5.5. Установить или заменить
5.5.5. осветительные приборы – 3 шт.
5.5.7. жалюзи на окнах архивохранилища – 8 шт.
5.7. Обеспечение архивными коробами - 100 штук
7. Правовое, организационное, научно-методическое и кадровое обеспечние
7.1. Участие в работе расширенного заседания коллегии комитета «Об итогах работы архивных учреждений Нижегородской области в 2017 году и задачах на 2018 год». – февраль 2018г.
Начальник сектора архива




    

    Л.М.Назарова

27.11.2017г.
