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 Администрация городского округа город Кулебаки 

Нижегородской области
Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

________________







    №_________

	Об утверждении Положения отдела экономики управления экономики администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области
	


	На основании решения Совета депутатов городского округа город Кулебаки Нижегородской области от 30.10.2015 № 30 «Об утверждении структуры администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области», в соответствии с распоряжением администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области от 28.12.2015 № 1-р «Об утверждении штатного расписания», руководствуясь ст. 39 Устава городского округа город Кулебаки Нижегородской области,

1. Утвердить прилагаемые Положения:

- об отделе экономики управления экономики администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области;

- о секторе реализации и координации программ отдела экономики управления экономики администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области;

- о секторе развития потребительского рынка отдела экономики управления экономики администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области.

2. Распоряжение администрации Кулебакского района Нижегородской области от 12.05.2014 г. № 93-р «Об утверждении Положения и должностных инструкций отдела экономики, развития бизнеса и инвестиционной политики администрации Кулебакского района» отменить.

3. Контроль исполнения настоящего распоряжения возложить на начальника управления экономики Бисерову С.А.



	Глава администрации
	
	Л.А. Узякова


	
ПОЛОЖЕНИЕ 

об отделе экономики

управления экономики городского округа город Кулебаки 

Нижегородской области
1. Общие положения

1.1. Отдел экономики управления экономики (далее - отдел) является структурным подразделением администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области (далее – Администрация), создан в соответствии с распоряжением администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области от 28.12.2015 № 1-р «Об утверждении штатного расписания администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области».

1.2. Основной целью деятельности отдела является проведение экономической и инвестиционной политики органов местного самоуправления, определение бюджетной, финансово-кредитной и налоговой политики, разработка, утверждение и реализация прогнозов, долгосрочных стратегических планов и программ развития территории совместно с хозяйственными субъектами всех форм собственности, развитие потребительского рынка в интересах удовлетворения потребностей населения, финансово-экономического анализа деятельности хозяйствующих субъектов, расположенных на территории городского окурга город Кулебаки в пределах своих полномочий.
1.3. Отдел находится в непосредственном подчинении начальника управления экономики Администрации, имеет свой бланк. 

1.4. В своей деятельности отдел руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», «О муниципальной службе в Российской Федерации», «О государственной тайне», иными федеральными законами; Уставом Нижегородской области, законом Нижегородской области «О муниципальной службе в Нижегородской области», иными законами Нижегородской области,  Уставом городского округа город Кулебаки Нижегородской области, Положением о муниципальной службе в городском округе город Кулебаки Нижегородской области, и иными нормативными правовыми актами городского округа город Кулебаки Нижегородской области, а также настоящим Положением. 

2. ОСНОВНЫЕ Задачи 
Основными задачами отдела являются:

2.1. Комплексный анализ социально-экономического положения округа по основным экономическим параметрам.

2.2. Разработка прогноз социально-экономического развития городского округа Кулебаки на среднесрочный период.
2.3. Стратегическое планирование.
2.4. Разработка комплексных муниципальных программ развития городского округа на долгосрочный период (программа социально-экономического развития, программа развития производительных сил, комплексный план модернизации моногорода Кулебаки).

2.5. Формирование Доклада о достигнутых значениях показателей для оценки эффективности деятельности органов местного самоуправления городского округа город Кулебаки за отчетный период и их планируемых значениях на 3-летний период.

2.6. Оценка эффективности деятельности структурных подразделений администрации, индикативное планирование.
2.7. Совершенствование управления муниципальными финансами

2.8. Проведение  анализа показателей финансово-хозяйственной деятельности муниципальных предприятий, разработка экономических критериев и показателей, обеспечивающих их эффективную деятельность, выработка решений по развитию.

2.9. Формирование Паспорта городского округа за отчетный период по установленным формам.

2.10. Программно-целевое планирование.

2.11. Реализация инвестиционной политики, направленной на повышение инвестиционной привлекательности городского округа.

2.12. Внедрение стандарта развития конкуренции на территории городского округа.

2.13. Проведение оценки регулирующего воздействия нормативно-правовых актов.

2.14.  Разработка стандартов стоимости жилищно-коммунальных услуг на 1 м2, подготовка отчетности об объектах инфраструктуры и жилищном фонде. 
2.15. Согласование и утверждение цен на платные услуги, оказываемые муниципальными учреждениями городского округа.

2.16. Организация работы по поддержанию устойчивого функционирования экономики городского округа город Кулебаки  в условиях военного времени и чрезвычайных ситуаций.
2.17. Формирование информационных ресурсов в сфере экономики.
2.18. Создание условий для обеспечения жителей городского округа услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания.

2.19. Поддержка и развитие малого предпринимательства на территории городского округа. 

2.20. Содание условий для представления транспортных услуг населению и организация качественного транспортного обслуживания населения пассажирскими перевозками по муниципальным маршрутам в границах городского округа.
3. Организационная структура

3.1. Структура, штатное расписание, численность работников отдела и фонд оплаты труда утверждаются Главой администрации. 

3.2. Отдел возглавляет начальник, назначаемый на должность и освобождаемый от должности Главой администрации. 

3.3. Начальник отдела:

3.3.1. Единолично осуществляет руководство деятельностью отдела и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на отдел задач и функций.

3.3.2. Организует и координирует работу по содействию реализации государственной экономической политики на территории городского округа город Кулебаки.
3.3.3. Визирует тексты проектов постановлений и распоряжений в пределах своей компетенции и в установленном порядке передает их на подпись Главе администрации.

3.3.4. По согласованию с начальником управления экономики определяет функциональные обязанности подчиненным сотрудникам в соответствии с возложенными на отдел задачами и предоставленными полномочиями;

3.3.5. Планирует работу отдела;

3.3.6. Представляет интересы Администрации в Совете депутатов городского округа город Кулебаки, в Правительстве Нижегородской области, в судебных органах (по доверенности), в других органах и организациях по вопросам, относящимся к компетенции отдела;

3.3.7. В пределах своей компетенции обеспечивает выполнение поручений Главы администрации;

3.3.8. Запрашивает у государственных и иных органов, учреждений и организаций, должностных лиц необходимую для осуществления деятельности отдела информацию, документы и материалы.

3.3.9. Участвует в совещаниях и иных мероприятиях, проводимых Главой администрации, начальником управления экономики;

3.3.10. Организует организационно-техническое и информационное обеспечение работы отдела.
3.4. В состав отдела входят:

3.4.1. Сектор реализации и координации программ в составе:

- начальник сектора – 1 шт.ед.;

- ведущий специалист – 1 шт. ед.

3.4.2. Сектор развития потребительского рынка в составе:

- начальник сектора – 1 шт.ед.;

- специалист 1 категории  – 1 шт. ед.

4. Функции
В соответствии с возложенными на отдел задачами осуществляются следующие функции:

4.1. Комплексный анализ социально-экономического положения городского округа по основным экономическим параметрам:

4.1.1. Проведение комплексного анализа социально-экономического положения округа по основным экономическим параметрам в разрезе  основных направлений:

- обрабатывающие производства;

- сельское хозяйство;

- малое предпринимательство;

- инвестиции;

- финансовое состояние территории;

- денежные доходы и расходы населения;

- уровень средней заработной платы по отраслям экономики;

- потребительский рынок товаров и услуг;

- основные показатели демографической и миграционной ситуации в городском округе.

4.1.2. Подготовка ежемесячной аналитической записки по установленному макету по итогам социально-экономического развития городского округа за отчетный период.

4.1.3. Представление аналитической записки за отчетный период главе Администрации, Министерству экономики и конкурентной политики Нижегородской области и другим организациям по запросу. 

4.1.4.  Подготовка информации для рассмотрения итогов социально-экономического развития городского округа на совещаниях главы администрации.
4.1.5. Анализ ситуации с занятостью и оплатой труда в городском округе город Кулебаки:

- сбор статистической информации по крупным и средним предприятиям;

- сбор аналитической информации по малому бизнесу;

- анализ ситуации по занятости населения;

- расчет оценочного показателя по занятости населения;

- расчет средней заработной платы по полному кругу предприятий;

- анализ ФОТа, численности занятых и средней зарплаты по сравнению с прошлым отчетным периодом;

- выявление причин, ухудшающих социально-экономическое положение городского округа.
4.2. Разработка прогноза социально-экономического развития городского округа город Кулебаки на среднесрочный период:

4.2.1. Установление макроэкономических тенденций социально-экономического развития городского округа город Кулебаки (далее – городской округ) в период, предшествующий прогнозу; 

4.2.2. Методическое обеспечение и обработка информации; 

4.2.3. Оформление прогноза социально-экономического развития городского округа на среднесрочный период по установленным министерством экономики и конкурентной политики Нижегородской области формам;

4.2.4. Разработка баланса трудовых ресурсов по городскому округу; 

4.2.5. Формирование основных показателей для расчета бюджета городского округа и согласование их с главой администрации;

4.2.6. Согласование основных показателей прогноза социально-экономического развития городского округа в Министерстве экономики и конкурентной политики Нижегородской области;

4.2.7. Общественное обсуждение прогноза путем размещения его на официальном сайте администрации городского округа;

4.2.8. Направление прогноза социально-экономического развития на рассмотрение Советом депутатов городского округа;
4.2.9. Организация разработки плана мероприятий по выполнению прогнозных показателей текущего года по городскому округу;

4.2.8. Осуществление ежеквартального мониторинга выполнения бюджетообразующих показателей городского округа;

4.2.9. Разработка прогноза социально-экономического развития моногорода Кулебаки и осуществление его мониторинга по следующим показателям:

- численность населения моногорода и демографическая ситуация;

- производство товаров и услуг (промышленность, сельское хозяйство, транспорт, связь);

- торговля и услуги населению;

- малое и среднее предпринимательство;

- инвестиции;

- основные параметры бюджета моногорода Кулебаки;

- труд и занятость;

- развитие социальной сферы;

- пояснительная записка.
4.3. Стратегическое планирование:

4.3.1. Подготовка предложений по методам разработки стратегии и методологическое обеспечение;

4.3.2. Организация взаимодействия участников в разработке стратегии;

4.3.3. Документальное оформление стратегий развития;

4.3.4. Организация публичных слушаний стратегии развития городского округа;

4.3.5. Подготовка проекта решения Совета депутатов городского округа город Кулебаки о стратегии развития городского округа;

4.3.6. Подготовка предложений по количественным показателям оценки результатов работы органов местного самоуправления по выполнению целей и задач стратегии;

4.3.7. Мониторинг реализации стратегии, подготовка предложений по внесению изменений в стратегию развития городского округа;

4.3.8. Разработка плана мероприятий по реализации стратегии развития городского округа.

4.4. Разработка комплексных  муниципальных программ  развития городского округа на долгосрочный период (программа социально-экономического развития, программа развития производительных сил, комплексный план модернизации моногорода Кулебаки):

4.4.1. Разработка макета программы, включающей следующие разделы:

- Общая характеристика городского округа (муниципального образования);

- Анализ социально-экономического положения городского округа (муниципального образования);

- Выбор цели и сценариев  развития городского округа (муниципального образования);

- Индикаторы достижения целей;

- Система программных мероприятий;

- Система управления и механизм реализации программы;

- Ресурсное обеспечение программы;

- Ожидаемые результаты.

4.4.2. Сбор предложений  от предприятий и организаций по включению в комплексную программу

4.4.3. Оформление проекта комплексной программы;

4.4.4. Проведение публичных слушаний по рассмотрению проекта комплексной программы;

4.4.5. Подготовка проекта решения Совета депутатов городского округа город Кулебаки об утверждении проекта программы;

 4.4.6. Представление программы на рассмотрение Совета депутатов городского округа город Кулебаки;

4.4.7. Мониторинг реализации  комплексных программ за отчетный период.

4.4.8. Подготовка предложений по актуализации комплексных программ развития по результатам мониторинга и предложениям  соответствующих структурных подразделений.

4.4.9. Актуализация комплексной программы.

4.4.10. Предоставление отчетов о ходе реализации программ комплексного развития городского округа главе администрации, министерству экономики и конкурентной политики Нижегородской области, размещение их в системе «ГАС-Управление» и на официальном интернет-сайте городского округа.

4.5. Формирование Доклада о достигнутых значениях показателей для оценки эффективности деятельности органов местного самоуправления городского округа город Кулебаки за отчетный период и их планируемых значениях на 3-летний период:

4.5.1. Подготовка распоряжения о закреплении показателей Доклада за структурными подразделениями администрации городского округа, внесение в него необходимых изменений и дополнений.

4.5.2. Проведение ежеквартального мониторинга показателей Доклада;

4.5.3. Организация работы по разработке  комплекса мероприятий по улучшению показателей доклада в случае их ухудшения или не выполнения;

4.5.4. Проведение предварительной экспертизы Доклада в Министерстве экономики и конкурентной политики Нижегородской области в установленные сроки.

4.5.5. Организация проведения процедуры согласования показателей Доклада с отраслевыми министерствами Нижегородской области;

4.5.6. Предоставление окончательного варианта Доклада и пояснительной записки к нему в Министерство экономики и конкрентной политики Нижегородской области;

4.5.7. Организация размещения согласованного варианта доклада на официальном интернет-сайте городского округа город Кулебаки;

4.5.8. Разработка мероприятий по повышению эффективности деятельности Администрации на основе показателей оценки эффективности, устанавливаемой  распоряжениями Правительства Нижегородской области  по оценке эффективности деятельности администраций муниципальных районов и городских округов Нижегородской области.

4.5.9. Предоставление в Нижегородоблстат формы 1-МО «Сведения об объектах инфраструктуры муниципального образования»

4.6. Оценка эффективности деятельности структурных подразделений администрации, нндикативное планирование:

4.6.1. Организация работы по выполнению индикативных показателей структурными подразделениями администрации:

- подготовка, утверждение и актуализация перечня индикативных показателей, используемых для ежемесячной оценки деятельности структурных подразделений администрации городского округа;

- ежемесячный мониторинг выполнения индикативных показателей и доведение его до главы администрации городского округа.

4.6.2. Организация работы по выполнению количественных и качественных показателей для оценки результатов осуществления функций и тактических задач, закрепленных за структурными подразделениями администрации городского округа:

- подготовка, утверждение и актуализация постановления о закреплении плановых значений количественных и качественных показателей за структурными подразделениями администрации на планируемый период;

- осуществление мониторинга выполнения количественных и качественных показателей ежеквартально и по итогам года;

- подготовка сводного отчета о выполнении количественных и качественных показателей для главы администрации городского округа и опубликование его на официальном сайте;

- организация работы по разработке мероприятий структурными подразделениями по достижению плановых значений показателей и предоставление их главе администрации городского округа на согласование.  

4.7. Совершенствование управления муниципальными финансами:

4.7.1. Подготовка местных нормативно-правовых актов в соответствии с установленными функциональными обязанностями в результате изменений в бюджетном  и налоговом законодательстве.

4.7.2. Формирование и ведение ведомственного перечня муниципальных услуг, своевременное внесение в него соответствующих изменений и дополнений.

4.7.3. Работа с электронным бюджетом.

4.7.4. Участие совместно с финансовым управлением администрации в разработке мероприятий по увеличению доходной части местного бюджета.
4.7.5. Анализ выполнения муниципальных заданий муниципальными учреждениями городского округа. 

4.7.6. Проведение оценки качества оказания муниципальных услуг муниципальными учреждениями, проведение рейтинга поставщиков муниципальных услуг по критериям качества их оказания и выработка предложений по улучшению качества оказания муниципальных услуг этими учреждениями.

4.7.7. Проведение анализа финансово-хозяйственной деятельности муниципальных учреждений.
4.8. Проведение  анализа показателей финансово-хозяйственной деятельности муниципальных предприятий, разработка экономических критериев и показателей, обеспечивающих их эффективную деятельность, выработка решений по развитию:

4.8.1. Подготовка проекта распоряжения администрации об утверждении плановых показателей деятельности муниципальных предприятий городского округа на очередной финансовый год;

4.8.2. Осуществление ежеквартального мониторинга выполнения плановых показателей МУПов;

4.8.3. Организация рабочих групп для проведения проверок по итогам финансово-хозяйственной деятельности МУПов за отчетный период;

4.8.4. Проведение анализа финансово-хозяйственной деятельности МУПов для рассмотрения на заседаниях балансовой комиссии;

4.8.5. Подготовка сводной аналитической записки об итогах финансово-хозяйственной деятельности МУПов для рассмотрения на заседаниях балансовой комиссии по итогам за год;

4.8.6. Обеспечение деятельности балансовых комиссий по итогам рассмотрения финансово-хозяйственной деятельности МУПов за отчетный период;

4.8.7. Подготовка предложений по совершенствованию системы оплаты труда работников муниципальных предприятий городского округа;

4.8.8. Расчет окладов руководителей муниципальных предприятий городского округа;

4.8.9. Подготовка проекта распоряжения Администрации о премировании руководителей МУПов.

4.9. Формирование Паспорта городского округа за отчетный период по установленным формам:

- получение и обработка статистической отчетности, финансовой отчетности, информации структурных подразделений Администрации;

- оформление запросов в обслуживающие организации и предприятия (почта России, узел электросвязи и т.д.), федеральные и региональные службы (МРИ ФНС, Выксунский межрайонный отдел по экологическому контролю, лесхоз), банки, страховые компании;

- обработка полученных информаций;

-  макета Паспорта городского округа;

- размещение Паспорта городского округа на официальном сайте. 

4.10. Программно-целевое планирование:

4.10.1. Формирование сводной ежеквартальной информации о ходе реализации на территории городского округа государственных программ. 

4.10.2. Разработка проектов муниципальных программ:

-создание рабочих групп по разработке муниципальных программ;

-разработка проекта муниципальной программы, согласно макету;

-общественное обсуждение проекта программы;

-корректировка проекта программы при необходимости;

-направление  проекта программы в прокуратуру для получения заключения;

-подготовка окончательного проекта муниципальной программы для утверждения главой администрации.

4.10.3. Разработка проектов изменений к муниципальным программам:

-подготовка проектов  изменений в муниципальные программы;

-согласование изменений с заинтересованными структурными подразделениями администрации;

-направление  проектов изменений программ в прокуратуру для получения заключения;

-направление проектов изменений программ на утверждение главе администрации; 

4.10.4. Регистрация муниципальных программ и изменений к ним в федеральном государственном реестре документов стратегического планирования. 
4.10.5. Ведение реестра муниципальных программ.

4.10.6. Ежемесячный мониторинг финансирования муниципальных программ.
4.10.7. Формирование сводной ежеквартальной отчетности реализации муниципальных программ.

4.10.8. Проведение ежегодной оценки эффективности муниципальных программ.

4.10.9. Создание рейтинга муниципальных программ на основании оценки эффективности.

4.10.10. Подготовка сводного годового доклада о ходе реализации муниципальных программ.

4.10.11. Подготовка прогноза необходимых бюджетных ассигнований для реализации муниципальных программ для формирования бюджета городского округа на очередной финансовый год.

4.10.12.Подготовка для размещения на официальном интернет-сайте городского округа документов по программному планированию, текстов муниципальных программ,  результатов мониторинга, оценки эффективности и сводного годового доклада о ходе реализации муниципальных программ;

4.10.13. Разработка и актуализация нормативно-правовых актов, определяющих порядок разработки, мониторинга и оценки эффективности муниципальных программ.

4.11. Реализация инвестиционной политики, направленной на повышение инвестиционной привлекательности городского округа:

4.11.1. Представление ежемесячной отчетности в Министерство строительства Нижегородской области о строительстве жилья.
4.11.2. Оказание помощи потенциальным инвесторам при оформлении документов для подачи заявок в Министерство инвестиций, земельных и имущественных отношений  Нижегородской области на реализацию инвестиционного проекта; 

4.11.3. Проведение оценки экономической, бюджетной и социальной эффективности планируемых и реализуемых на территории городского округа инвестиционных проектов за счет средств местного бюджета согласно Порядку, утвержденному постановлением администрации городского округа;

4.11.4. Ведение реестра свободных производственных площадок и земельных участков, расположенных на территории городского округа, осуществление его обновления;
4.11.5. Участие в создании информационного банка данных об инвестиционной деятельности на территории Нижегородской области и ежегодной обновление этой информации;
4.11.6. Подготовка материалов для публикаций в каталогах, журналах, на официальном интернет-сайте городского округа по вопросам инвестиционной деятельности;

4.11.7. Организация  представительств от предприятий и организаций городского округа на выставках;

4.11.8. Формирование инвестиционного паспорта городского округа и размещение на официальном интернет-сайте городского округа.

4.12. Внедрение стандарта развития конкуренции на территории городского округа

4.12.1. Организация процесса заключения соглашения о внедрении Стандарта развития конкуренции между Министерством экономики и конкурентной политики Нижегородской области и администрацией городского округа;

4.12.2. Утверждение перечня приоритетных и социально значимых рынков для содействия развитию конкуренции в городском округе;

4.12.3. Разработка плана мероприятий («дорожной карты») по содействию развитию конкуренции в городском округе;

4.12.4. Проведение мониторинга состояния и развития конкурентной среды на рынках товаров и услуг городского округа;

4.12.5. Подготовка Доклада о состоянии и развитии конкурентной среды на рынках товаров и услуг городского округа город Кулебаки Нижегородской области;

4.12.6. Создание и реализация механизмов общественного контроля за деятельностью субъектов товарных рынков и услуг городского округа;

4.12.7. Разработка Плана действий по реализации Стандарта на территории городского округа.

4.13. Проведение оценки регулирующего воздействия нормативно-правовых актов

4.13.1. Организация работы по проведению экспертизы действующих правовых актов;

4.13.2. Проведение оценки проектов нормативных актов путем проведения оценки эффективности воздействия введения (изменения) планируемого регулирования;

4.13.3. Проведение публичных консультаций;

4.13.4. Подготовка заключений об оценке проектов актов и экспертизе актов в сферах государственного регулирования.

4.13.5. Осуществление мониторинга проведения оценки нормативных актов;

          4.13.6. Формирование Доклада о развитии и результатах процедуры оценки проектов актов и экспертизы действующих актов за год и размещение его на официальном интернет-сайте городского округа.
          4.14. Разработка стандартов стоимости жилищно-коммунальных услуг на 1 м2 

           4.14.1. Разработка стандартов стоимости ЖКУ на 1 м2 в соответствии с утвержденными тарифами на жилищно-коммунальные услуги для расчета субсидий населению;

           4.14.2. Предоставление информации в Министерство экономики и конкурентной политики Нижегородской области;

            4.14.3. Предоставление в Нижегородоблстат формы о состоянии жилищного фонда на территории городского округа «1-жилфонд».

           4.15. Согласование и утверждение цен на платные услуги, оказываемые муниципальными учреждениями городского округа. 

          4.16. Организация работы по поддержанию устойчивого функционирования экономики городского округа город Кулебаки  в условиях военного времени и чрезвычайных ситуаций.

4.16.1. Обеспечение функционирования Спасательной службы питания в  чрезвычайных ситуациях:

4.16.1.1. Разработка и актуализация нормативных документов по развертыванию формирований.

4.16.1.2. Развертывание формирований (подвижного пункта питания. подвижного пункта вещевого снабжения. подвижного пункта продовольственного снабжения) при возникновении чрезвычайных ситуаций и во время штабных тренировок.

4.16.2. Обеспечение нормированного питания жителей городского округа город Кулебаки в особый период:

4.16.2.1. Разработка и актуализация нормативных документов по осуществлению нормированного питания жителей городского округа город Кулебаки в особый период.

4.16.2.2. Организация  нормированного питания жителей городского округа город Кулебаки в особый период.

4.16.3. Участие в разработке и уточнении документов по мобилизационной подготовке (по направлению деятельности отдела);

4.16.5. Своевременное предоставление в отдел ГО, ЧС и обеспечения безопасности информации (по направлению деятельности отдела) об изменениях в деятельности организаций и предприятий, влияющих на выполнение мероприятий мобилизационной подготовки.
4.17. Формирование информационных ресурсов:

4.17.1. Организация информационного взаимодействия с подразделениями федеральных и областных органов государственной власти по вопросам получения социально-экономической информации.

4.17.2. Организация выполнения  функции заказчика статистической информации для органов исполнительной власти городского округа город Кулебаки.

4.17.3. Подготовка информационных материалов по вопросам социально-экономического развития городского округа для публикации в СМИ и  на Интернет-сайтах.

4.18. Создание условий для обеспечения жителей городского округа услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания.
4.18.1 Разработка программ, предложений и мероприятий по развитию потребительского рынка на территории городского округа город Кулебаки.

4.18.2. Ведение реестров предприятий торговли, общественного питания и бытового обслуживания.

4.18.3. Оказание консультационной и организационной поддержки субъектам потребительского рынка.

4.18.4. Обеспечение деятельности межведомственных комиссий:

- по вопросам уровня заработной платы юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;

- в сфере потребительского рынка и услуг в городском округе город Кулебаки.

4.18.5. Подготовка и направление материалов на конкурсы, проводимые министерством промышленности, торговли и предпринимательства Нижегородской области.

4.18.6. Организация и проведение ярмарок местных товаропроизводителей, выставок,  организация праздничной торговли.

4.18.7. Направление информации по запросу Министерства промышленности, торговли и предпринимательства Нижегородской области:

- по мониторингу цен на основные виды товаров;

- по мониторингу алкогольной продукции;
- сводный отчет  по обеспеченности муниципальных образований объектами торговли и социальной сферы (годовая); 

- информации о внесении изменений в план организации розничных рынков и ярмарок  на территории Нижегородской области;
- информации для формирования торгового реестра. 

4.18.8. Направление регламентированных отчетов  в органы статистики.

4.18.9. Направление отчетов  в Федеральную  антимонопольную службу по Нижегородской области:

- об объемах и среднемесячных ценах на розничную реализацию нефтепродуктов на АЗС. 

4.18.10. Обеспечение предоставления муниципальных услуг:

- «Выдача разрешения на размещение нестационарных объектов мелкорозничной сети на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области, а также переоформление разрешения»;

- «Выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области, а также переоформление разрешения»;

- «Выдача разрешений на право организации ярмарки на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области».

4.18.11. Организация конференций, семинаров, совещаний по вопросам  потребительского рынка.

4.18.12. Участие в проверках и обследованиях предприятий, организаций и индивидуальных предпринимателей сферы торговли и оказания услуг населению.

4.18.13. Взаимодействие со СМИ по информированию населения по вопросам потребительского рынка.

4.18.14. Создание условий для обеспечения жителей городского округа услугами связи:

- мониторинг обеспечения услугами связи на территории городского округа;

- выработка предложений по увеличению объема услуг связи и повышению качества оказываемых услуг связи;

- координация работы по внедрению цифрового вещания и взаимодействию с филиалом ФГУП «Российская телевизионная и радиовещательная сеть» «Нижегородский областной радиотелевизионный передающий центр»;

- оказание содействия организациям почтовой связи в размещении объектов почтовой связи, рассмотрения предложений данных организаций о выделении нежилых помещений или строительстве зданий для размещения отделений почтовой связи и других объектов почтовой связи;

- оказание содействия организациям почтовой связи в размещении почтовых ящиков на территории населенных пунктов городского округа, контроль обеспечения организациями, эксплуатирующими жилые дома, собственниками жилых домов сохранности и поддержания в исправном состоянии абонентских почтовых шкафов и почтовых абонентских ящиков.

4.18.15. Разработка и реализация мер по созданию условий для развития туризма, народных промыслов предприятиями и субъектами предпринимательства различных форм собственности на территории городского округа город Кулебаки.
4.18.15. Координация деятельности МУП «Комбинат школьного питания» и МУП «Центр обеспечения питания» в пределах своей компетенции.

4.19. Поддержка и развитие малого предпринимательства на территории городского округа город Кулебаки:

 4.19.1. Взаимодействие со структурными подразделениями Администрации, территориальными и иными органами государственной власти, осуществляющими контроль за деятельностью малого предпринимательства, потребительского рынка и услуг.

4.19.2. Разработка программы, предложений и мероприятий по поддержке субъектов малого бизнеса и осуществление ежеквартального мониторинга их реализации.

4.19.3. Проведение мониторинга субъектов малого предпринимательства.

4.19.4. Ведение перечня индивидуальных предпринимателей, предприятий малого бизнеса (малых и микропредприятий).

4.19.5. Оказание консультационной и организационной поддержки субъектам малого предпринимательства.

4.19.6. Организация конференций, семинаров, совещаний по вопросам малого бизнеса.

4.19.7. Направление информации по запросам Министерства промышленности, торговли и предпринимательства Нижегородской области:

- о работе межведомственной комиссии  по вопросам уровня заработной платы юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;
- о развитии малого предпринимательства;

 - сведения о муниципальных программах развития и поддержки малого и среднего предпринимательства, реализуемых на территории городского округа;
- информация о туристическом потенциале;

- иной  информации, относящейся к сфере  развития предпринимательства.

4.19.8. Содействие субъектам предпринимательства в получении мер государственной поддержки.

4.19.9. Обеспечение деятельности комиссии по отбору начинающих малых предприятий для оказания им муниципальной поддержки в виде грантов на создание собственного дела в целях возмещения части затрат на регистрацию юридического лица или индивидуального предпринимателя и расходов, связанных с началом предпринимательской деятельности.

4.19.10. Подготовка информационно-аналитического материала по вопросам малого бизнеса (по требованию).

4.19.11. Координация и контроль  деятельности Автономной некоммерческой организации «Кулебакский центр поддержки предпринимательства»  (далее – Центр):

4.19.11.1. Анализ деятельности Центра в соответствии с разработанными критериями оценки его эффективности.

4.19.11.2. Выработка основных мер, направленных на улучшение работы Центра по результатам анализа. 

4.19.11.3. Участие в мероприятиях, проводимых Центром. 

4.20. Создание условий для представления  транспортных услуг населению и организация качественного транспортного  обслуживания  населения пассажирскими перевозками по муниципальным маршрутам  в границах  городского округа город Кулебаки:

4.20.1. Организация транспортного обслуживания населения по городским и пригородным сообщениям, осуществляемым муниципальными предприятиями и частными перевозчиками, разработка необходимой нормативной документации.

4.20.2. Анализ потребности в оказании транспортных услуг, изучение пассажиропотока по утвержденным маршрутам и скоростного режима движения на маршрутах.

4.20.3. Внесение изменения в паспорт автобусного маршрута, расписания движения и информирование населения о работе установленных автобусных  маршрутов.

4.20.4. Организация и проведение открытых конкурсов, заключение муниципальных контрактов в соответствии с действующим законодательством на организацию пассажирских перевозок по регулярным муниципальным  маршрутам.

4.20.5. Контроль за исполнением условий муниципальных контрактов,  свидетельств и карт маршрутов, выданных перевозчикам по результатам проведения открытого конкурса.

4.21. Координация деятельности МП Кулебакского района «ПАП» в пределах своих полномочий.

4.22. Взаимодействие со СМИ по вопросам социально-экономического развития городского округа в пределах полномочий отдела.

4.23. Разработка номенклатуры дел отдела, подготовка документов для сдачи их в архив согласно описи.
4.24. Работа с обращениями граждан по вопросам компетенции отдела.
4.25. Осуществление иных функций в пределах компетенции отдела экономики.

5. Права
По вопросам, отнесенным к компетенции отдела, ему предоставлено право:
5.1.Запрашивать и получать в установленном порядке от финансового управления, органов государственной статистики, внебюджетных фондов, МРИ ФНС, банков, страховых организаций, хозяйственных субъектов на территории городского округа город Кулебаки информацию, необходимую для выполнения своих полномочий;
5.2. Привлекать с согласия руководителей структурных подразделений работников для подготовки нормативных актов и иной документации, для разработки и осуществления мероприятий, проводимых в соответствии с возложенными полномочиями;
5.3. Возвращать исполнителям на доработку документы, подготовленные с нарушением установленных требований;

5.4. Вносить предложения по совершенствованию организационной работы в Администрации; 

5.5. Представлять интересы Администрации в суде и арбитражном суде, в других органах и организациях по вопросам, относящимся к компетенции отдела (по доверенности);

5.6. Участвовать в работе комиссий, советов, коллегий, рабочих групп, создаваемых на основе правовых актов Администрации.

5.7. Осуществлять иные права в соответствии с действующим законодательством и настоящим Положением.
6. Взаимодействие с другими структурными подразделениями и внешними организациями

6.1. Отдел осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями администрации городского округа, Советом депутатов городского округа город Кулебаки, а также взаимодействует с отраслевыми министерствами Правительства  Нижегородской области и другими организациями в пределах своей компетенции.

6.1.1. Отдел взаимодействует со структурными подразделениями  администрации по вопросам:

- ежеквартального аналитического учета,

- оценки эффективности деятельности органов МСУ;

- мониторинга количественных и качественных показателей при     осуществлении функций и тактических задач структурных подразделений;

- подведения индикативных показателей работы структурных подразделений;

- подготовки отчета Главы администрации,

- подготовки вопросов на заседания Совета депутатов городского округа,

- подготовки постановлений и распоряжений администрации,

- разработки муниципальных программ,

- анализа финансово-хозяйственной деятельности МУПов,

- подготовки ответов на обращения граждан;

- подготовки других вопросов, входящих в компетенцию отдела,

- представления отчетов в Правительство Нижегородской области, ФСБ, прокуратуру и прочие.

6.2. Взаимодействует с внешними организациями: МРИ ФНС, внебюджетными фондами (Пенсионным фондом РФ, Фондом социального страхования, Фондом обязательного медицинского страхования), центром занятости населения, банками, страховыми организациями, отделом государственной статистики, ГОВД, хозяйствующими субъектами на территории района, предпринимателями, профсоюзами по следующим вопросам:

- формирования прогноза социально-экономического развития района,

- анализа финансово-экономического состояния района, аналитический учет,

- подготовки отчета Главы администрации,

- проведение проверок, связанных с исполнением должностных обязанностей,

- организации работы в комиссиях.

6.3. Взаимодействует с органами местного самоуправления Нижегородской области, общественными и другими организациями - по вопросам, отнесенным к компетенции отдела.
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ПОЛОЖЕНИЕ 

о секторе реализации и координации программ отдела экономики управления экономики администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области
1. Общие положения

1.1. Сектор реализации и координации программ входит в состав отдела экономики управления экономики администрации (далее - сектор) и является структурным подразделением администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области (далее – Администрация), создан в соответствии с распоряжением администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области от 28.12.2015 № 1-р «Об утверждении штатного расписания администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области».

1.2. Основной целью деятельности сектора является организация работы по вопросам разработки муниципальных программ, координации деятельности структурных подразделений Администрации  по  реализации  муниципальных программ на территории городского округа город Кулебаки, оценке эффективности муниципальных программ,  вопросам  программного планирования  социально-экономического развития городского округа город Кулебаки, совершенствование управления муниципальными финансами и анализ финансово-хозяйственной деятельности  МУП, реализация инвестиционной политики, направленной на повышение инвестиционной привлекательности городского округа. 

1.3. Сектор находится в непосредственном подчинении начальника отдела экономики  управления экономики Администрации (далее – начальник отдела). 

1.4. В своей деятельности сектор руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», «О муниципальной службе в Российской Федерации», «О государственной тайне», иными федеральными законами; Уставом Нижегородской области, законом Нижегородской области «О муниципальной службе в Нижегородской области», иными законами Нижегородской области, инструкциями по делопроизводству в органах исполнительной власти Нижегородской области и администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области,  Уставом городского округа город Кулебаки Нижегородской области, Положением о муниципальной службе в городском округе город Кулебаки Нижегородской области, Положением об отделе экономики  управления экономики администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области, настоящим Положением и иными нормативными правовыми актами городского округа город Кулебаки Нижегородской области. 

2. ОСНОВНЫЕ Задачи
Основными задачами сектора являются:

2.1. Организация и обеспечение процесса разработки, реализации,  оценки эффективности муниципальных программ 

2.2. Реализация инвестиционной политики на территории городского округа

2.3. Совершенствование управления муниципальными финансами.
2.4. Проведение  анализа показателей финансово-хозяйственной деятельности муниципальных предприятий, разработка экономических критериев и показателей, обеспечивающих их эффективную деятельность, выработка решений по развитию.

2.5.Формирование Паспорта Кулебакского района за отчетный период по установленным формам.

2.6. Согласование и утверждение цен на платные услуги , оказываемые муниципальными учреждениями городского округа.

2.7. Формирование статистической информации по формам 1-МО «Сведения об объектах инфраструктуры муниципального образования», «1-Жилфонд».
3. Организационная структура
3.1. Структура, штатное расписание, численность работников сектора и фонд оплаты труда утверждаются Главой администрации. 

3.2. Сектор возглавляет начальник, назначаемый на должность и освобождаемый от должности Главой администрации. 

3.3. Начальник сектора функционально подчиняется начальнику отдела.

3.4. Начальник сектора:

3.4.1. Осуществляет руководство деятельностью сектора и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на сектор задач и функций.

3.4.2. Визирует тексты проектов постановлений и распоряжений в пределах своей компетенции и в установленном порядке передает их на подпись Главе администрации.

3.4.3. Организует и координирует работу по вопросам разработки, реализации, корректировки муниципальных программ и оценке их эффективности.
3.4.4. Запрашивает у государственных и иных органов, учреждений и организаций, должностных лиц необходимую для осуществления деятельности сектора информацию, документы и материалы.

3.4.5. Планирует работу сектора.

3.4.6. По согласованию с начальником отдела определяет функциональные обязанности подчиненным сотрудникам в соответствии с возложенными на сектор задачами и предоставленными полномочиями.

3.5. В состав сектора входят:

- начальник сектора – 1 шт.ед.;

-  ведущий специалист – 1 шт. ед.

4. Функции

В соответствии с возложенными на сектор задачами осуществляются следующие функции:

4.1. Программно-целевое планирование:

4.1.1. Формирование сводной ежеквартальной информации о ходе реализации на территории городского округа государственных программ. 

4.1.2. Разработка проектов муниципальных программ:

-создание рабочих групп по разработке муниципальных программ;

-разработка проекта муниципальной программы, согласно макету;

-общественное обсуждение проекта программы;

-корректировка проекта программы при необходимости;

-направление  проекта программы в прокуратуру для получения заключения;

-подготовка окончательного проекта муниципальной программы для утверждения главой администрации.

4.1.3. Разработка проектов изменений к муниципальным программам:

-подготовка проектов  изменений в муниципальные программы;

-согласование изменений с заинтересованными структурными подразделениями администрации;

-направление  проектов изменений программ в прокуратуру для получения заключения;

-направление проектов изменений программ на утверждение главе администрации; 

4.1.4. Регистрация муниципальных программ и изменений к ним в федеральном государственном реестре документов стратегического планирования. 
4.1.5. Ведение реестра муниципальных программ.

4.1.6. Ежемесячный мониторинг финансирования муниципальных программ.
4.1.7. Формирование сводной ежеквартальной отчетности реализации муниципальных программ.

4.1.8. Проведение ежегодной оценки эффективности муниципальных программ.

4.1.9. Создание рейтинга муниципальных программ на основании оценки эффективности.

4.1.10. Подготовка сводного годового доклада о ходе реализации муниципальных программ.

4.1.11. Подготовка прогноза необходимых бюджетных ассигнований для реализации муниципальных программ для формирования бюджета городского округа на очередной финансовый год.

4.1.12.Подготовка для размещения на официальном интернет-сайте городского округа документов по программному планированию, текстов муниципальных программ,  результатов мониторинга, оценки эффективности и сводного годового доклада о ходе реализации муниципальных программ;

4.1.13. Разработка и актуализация нормативно-правовых актов, определяющих порядок разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ.

4.2. Реализация инвестиционной политики, направленной на повышение инвестиционной привлекательности городского округа:

4.2.1. Представление ежемесячной отчетности в Министерство строительства Нижегородской области о строительстве жилья.
4.2.2. Оказание помощи потенциальным инвесторам при оформлении документов для подачи заявок в Министерство инвестиций, земельных и имущественных отношений  Нижегородской области на реализацию инвестиционного проекта; 

4.2.3. Проведение оценки экономической, бюджетной и социальной эффективности планируемых и реализуемых на территории городского округа инвестиционных проектов за счет средств местного бюджета согласно Порядку, утвержденному постановлением администрации городского округа;

4.2.4. Ведение реестра свободных производственных площадок и земельных участков, расположенных на территории городского округа, осуществление его обновления;
4.2.5. Участие в создании информационного банка данных об инвестиционной деятельности на территории Нижегородской области и ежегодной обновление этой информации;
4.2.6. Подготовка материалов для публикаций в каталогах, журналах, на официальном интернет-сайте городского округа по вопросам инвестиционной деятельности;

4.2.7. Организация  представительств от предприятий и организаций городского округа на выставках;

4.2.8. Формирование инвестиционного паспорта городского округа и размещение на официальном интернет-сайте городского округа.

4.3. Совершенствование управления муниципальными финансами:

4.3.1. Подготовка местных нормативно-правовых актов в соответствии с установленными функциональными обязанностями в результате изменений в бюджетном  и налоговом законодательстве.

4.3.2. Формирование и ведение ведомственного перечня муниципальных услуг, своевременное внесение в него соответствующих изменений и дополнений.

4.3.3. Работа с электронным бюджетом.

4.3.4. Участие совместно с Финансовым управлением Администрации в разработке мероприятий по увеличению доходной части местного бюджета.
4.3.5. Анализ выполнения муниципальных заданий муниципальными учреждениями городского округа. 

4.3.6. Проведение оценки качества оказания муниципальных услуг муниципальными учреждениями, проведение рейтинга поставщиков муниципальных услуг по критериям качества их оказания и выработка предложений по улучшению качества оказания муниципальных услуг этими учреждениями.

4.3.7. Проведение анализа финансово-хозяйственной деятельности муниципальных учреждений.
4.4. Проведение  анализа показателей финансово-хозяйственной деятельности муниципальных предприятий, разработка экономических критериев и показателей, обеспечивающих их эффективную деятельность, выработка решений по развитию:

4.4.1. Подготовка проекта распоряжения Администрации об утверждении плановых показателей деятельности муниципальных предприятий городского округа на очередной финансовый год;

4.4.2. Осуществление ежеквартального мониторинга выполнения плановых показателей МУПов;

4.4.3. Организация рабочих групп для проведения проверок по итогам финансово-хозяйственной деятельности МУПов за отчетный период;

4.4.4. Проведение анализа финансово-хозяйственной деятельности МУПов для рассмотрения на заседаниях балансовой комиссии;

4.4.5. Подготовка сводной аналитической записки об итогах финансово-хозяйственной деятельности МУПов для рассмотрения на заседаниях балансовой комиссии по итогам за год;

4.4.6. Подготовка протоколов заседаний балансовых комиссий по итогам рассмотрения финансово-хозяйственной деятельности МУПов за отчетный период;

4.4.7. Подготовка предложений по совершенствованию системы оплаты труда работников муниципальных предприятий района;

4.4.8. Расчет окладов руководителей муниципальных предприятий городского округа;

4.4.9. Подготовка проекта распоряжения Администрации о премировании руководителей МУПов.

4.5. Формирование Паспорта городского округа за отчетный период по установленным формам:

- получение и обработка статистической отчетности, финансовой отчетности, информации структурных подразделений Администрации;

- оформление запросов в обслуживающие организации и предприятия (почта России, узел электросвязи и т.д.), федеральные и региональные службы (МРИ ФНС, Выксунский межрайонный отдел по экологическому контролю, лесхоз), банки, страховые компании;

- обработка полученных информаций;

-  макета Паспорта городского округа;

- размещение Паспорта городского округа на официальном сайте. 

          4.6. Согласование и утверждение цен на платные услуги, оказываемые муниципальными учреждениями городского округа. 


4.7. Формирование статистической информации по формам 1-МО «Сведения об объектах инфраструктуры муниципального образования», «1-Жилфонд».

4.8. Исполнение документов Правительства Нижегородской области,  постановлений и распоряжений органов местного самоуправления городского округа город Кулебаки, поручений Главы администрации, поручений начальника управления экономики.

4.9. Взаимодействие со СМИ по вопросам социально-экономического развития городского округа в пределах полномочий сектора.

4.10. Участие в разработке номенклатуры дел отдела, подготовка документов для сдачи их в архив согласно описи.
4.11. Осуществление иных функций в пределах компетенции сектора.

5. Права
По вопросам, отнесенным к компетенции сектора, ему предоставлено право:

5.1. Запрашивать у структурных подразделений Администрации, организаций различных организационно-правовых форм, должностных лиц необходимую для осуществления деятельности сектора информацию, документы и материалы.

5.2. Привлекать с согласия руководителей структурных подразделений работников для разработки и осуществления мероприятий, проводимых в соответствии с возложенными обязанностями.

5.3. Возвращать исполнителям на доработку  и надлежащее оформление документы, подготовленные с нарушением установленных требований.

5.4. Требовать в пределах своей компетенции соблюдения сроков исполнения нормативных правовых актов и иных документов федеральных, областных органов власти, муниципальных правовых актов городского округа город Кулебаки Нижегородской области.

5.5. Разрабатывать проекты правовых актов по вопросам, входящим в компетенцию сектора. 

5.6. Представлять интересы Администрации в Совете депутатов городского округа город Кулебаки Нижегородской области, суде и арбитражном суде (по доверенности), в других органах и организациях по вопросам, относящимся к компетенции сектора.

5.8. Участвовать в работе комиссий, советов, коллегий, рабочих групп, создаваемых на основе правовых актов Администрации.

5.9. Требовать от структурных подразделений Администрации, муниципальных учреждений, муниципальных предприятий своевременного предоставления в сектор в установленные сроки необходимых документов, связанных с осуществлением разработки и реализации муниципальных программ, прохождением муниципальной службы.
5.10. Осуществлять иные права в соответствии с действующим законодательством и настоящим Положением.

6. Взаимодействие с другими структурными подразделениями и внешними организациями
6.1. Сектор осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями Администрации, Советом депутатов городского округа город Кулебаки Нижегородской области, Правительством Нижегородской области. 

6.1.1. Взаимодействие со структурными подразделениями Администрации по вопросам:

-разработки, реализации муниципальных программ;

- реформирования муниципальных финансов;

- сбора информации для паспорта городского округа;

- ведения номенклатуры дел и сдачи дел в архив.

6.1.2. Взаимодействие с юридическим отделом по правовым вопросам, связанным с подготовкой и согласованием документов.

6.1.3. Взаимодействие с финансовым управлением по финансовым вопросам, связанным с программным планированием.

6.1.3. Взаимодействие с прокуратурой по вопросам:

- получения заключений на соответствие нормативных правовых актов  Администрации действующему законодательству;

- ответов на запросы, протесты и представления в установленном порядке.

6.1.4. Взаимодействие с отделом статистики по вопросам предоставления отчетности (по требованию).

6.1.5. Взаимодействие с  Министерством экономики и конкурентной политики Нижегородской области по вопросам программного планирования и стратегического планирования.

6.1.6. Взаимодействие с органами местного самоуправления Нижегородской области, общественными и другими организациями - по вопросам, отнесенным к компетенции сектора. 
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ПОЛОЖЕНИЕ 

о секторе развития потребительского рынка отдела экономики управления экономики администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области

1. Общие положения

1.1. Сектор развития потребительского рынка входит в состав отдела экономики управления экономики администрации городского округа город Кулебаки (далее - Сектор) и является структурным подразделением администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области (далее – Администрация), создан в соответствии с распоряжением администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области от 28.12.2015 № 1-р «Об утверждении штатного расписания администрации городского округа город Кулебаки Нижегородской области».

1.2. Основной целью деятельности Сектора является создание условий для предоставления транспортных услуг населению, организация транспортного обслуживания населения пассажирскими перевозками по муниципальным маршрутам, создание условий для обеспечения жителей городского округа услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания. 

1.3. Сектор находится в непосредственном подчинении начальника отдела экономики управления экономики администрации городского округа город Кулебаки (далее – начальник отдела), имеет утвержденный бланк сектора. 

1.4. В своей деятельности сектор руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными законами «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», «О муниципальной службе в Российской Федерации», «О государственной тайне», «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в РФ», «О развитии малого и среднего предпринимательства в РФ», иными федеральными законами; Уставом Нижегородской области, законом Нижегородской области «О муниципальной службе в Нижегородской области», иными законами Нижегородской области, , Уставом городского округа город Кулебаки Нижегородской области, Положением о муниципальной службе в городском округе город Кулебаки Нижегородской области, Положением об отделе экономики  управления экономики городского округа город Кулебаки Нижегородской области, настоящим Положением и иными нормативными правовыми актами городского округа город Кулебаки Нижегородской области. 
1. ОСНОВНЫЕ Задачи

Основными задачами сектора являются:

2.1. Создание условий для обеспечения жителей городского округа услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания населения.

2.2. Поддержка и развитие малого предпринимательства на территории городского округа. 

2.3. Создание условий для представления транспортных услуг населению и организаиця качественного транспортного обслуживания  населения пассажирскими перевозками по муниципальным маршрутам  в границах  городского округа город Кулебаки.

2.4. Обеспечение функционирования спасательной службы питания в  чрезвычайных ситуациях.
2.5. Осуществление нормированного питания жителей городского округа город Кулебаки в особый период.

2. Организационная структура

3.1. Структура, штатное расписание, численность работников сектора и фонд оплаты труда утверждаются Главой администрации. 
3.2. Сектор возглавляет начальник, назначаемый на должность и освобождаемый от должности Главой администрации. 

3.3. Начальник сектора функционально подчиняется начальнику отдела.

3.4. Начальник сектора:

3.4.1. Осуществляет руководство деятельностью сектора и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на сектор задач и функций.

3.4.2. Визирует тексты проектов постановлений и распоряжений в пределах своей компетенции и в установленном порядке передает их на подпись Главе администрации.

3.4.3. Анализирует и планирует работу сектора.

3.4.4. Координирует деятельность сектора со структурными подразделениями Администрации, другими территориальными и иными органами государственной власти, осуществляющими контроль за деятельностью организаций  потребительского рынка.
 3.4.5. Запрашивает у государственных и иных органов, учреждений и организаций, должностных лиц необходимую для осуществления деятельности отдела информацию, документы и материалы.

3.4.6. По согласованию с начальником отдела определяет функциональные обязанности подчиненным сотрудникам в соответствии с возложенными на сектор задачами и предоставленными полномочиями.

3.5. В состав сектора входят:

- начальник сектора – 1 шт.ед.;

- специалист 1 категории – 1 шт. ед.

3. Функции

В соответствии с возложенными на сектор задачами осуществляются следующие функции:

4.1. Создание условий для обеспечения жителей городского округа услугами связи, общественного питания, торговли и бытового обслуживания населения:

4.1.1 Разработка программ, предложений и мероприятий по развитию потребительского рынка на территории городского округа город Кулебаки.

4.1.2. Ведение реестров предприятий торговли, общественного питания и бытового обслуживания.

4.1.3. Оказание консультационной и организационной поддержки субъектам потребительского рынка.

4.1.4. Обеспечение работы межведомственных комиссий:

- по вопросам обеспечения уровня заработной платы юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;

-  в сфере потребительского рынка и услуг в городском округе город Кулебаки.

4.1.5. Подготовка и направление материалов на конкурсы, проводимые Министерством промышленности, торговли и предпринимательства Нижегородской области.

4.1.6. Организация и проведение ярмарок местных товаропроизводителей, выставок,  организация праздничной торговли.

4.1.7. Направление информации по запросу Министерства промышленности, торговли и предпринимательства Нижегородской области:

- по мониторингу цен на основные виды товаров;

- по мониторингу алкогольной продукции;
- отчет  по обеспеченности муниципального образования объектами торговли и социальной сферы (годовая); 

- о внесении изменений в план организации розничных рынков и ярмарок  на территории Нижегородской области;
- для формирования торгового реестра. 

4.1.8. Направление регламентированных отчетов  в органы статистики.

4.1.9. Направление отчетов  в Федеральную  антимонопольную службу по Нижегородской области:

- об объемах и среднемесячных ценах на розничную реализацию нефтепродуктов на АЗС. 

4.1.10. Обеспечение предоставления муниципальных услуг:

- «Выдача разрешения на размещение нестационарных объектов мелкорозничной сети на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области, а также переоформление разрешения»;

- «Выдача разрешения на право организации розничного рынка на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области, а также переоформление разрешения»;

- «Выдача разрешений на право организации ярмарки на территории городского округа город Кулебаки Нижегородской области».

4.1.11. Организация конференций, семинаров, совещаний по вопросам  потребительского рынка.

4.1.12. Участие в проверках и обследованиях предприятий, организаций и индивидуальных предпринимателей сферы торговли и оказания услуг населению.

4.1.13. Создание условий для обеспечения жителей городского округа услугами связи:

- мониторинг обеспечения услугами связи на территории городского округа;

- выработка предложений по увеличению объема услуг связи и повышению качества оказываемых услуг связи;

- координация работы по внедрению цифрового вещания и взаимодействию с филиалом ФГУП «Российская телевизионная и радиовещательная сеть» «Нижегородский областной радиотелевизионный передающий центр»;

- оказание содействия организациям почтовой связи в размещении объектов почтовой связи, рассмотрения предложений данных организаций о выделении нежилых помещений или строительстве зданий для размещения отделений почтовой связи и других объектов почтовой связи;

- оказание содействия организациям почтовой связи в размещении почтовых ящиков на территории населенных пунктов городского округа, контроль обеспечения организациями, эксплуатирующими жилые дома, собственниками жилых домов сохранности и поддержания в исправном состоянии абонентских почтовых шкафов и почтовых абонентских ящиков.

4.1.14. Разработка и реализация мер по созданию условий для развития туризма, народных промыслов предприятиями и субъектами предпринимательства различных форм собственности на территории городского округа город Кулебаки.

4.2. Поддержка и развитие малого предпринимательства на территории городского округа город Кулебаки:

 4.2.1. Взаимодействие со структурными подразделениями Администрации, другими территориальными и иными органами государственной власти, осуществляющими контроль за деятельностью малого предпринимательства, потребительского рынка и услуг.

4.2.2. Разработка программы, предложений и мероприятий по поддержке субъектов малого бизнеса и осуществление ежеквартального мониторинга их реализации.

4.2.3. Проведение мониторинга субъектов малого предпринимательства.

4.2.4. Ведение перечня индивидуальных предпринимателей, предприятий малого бизнеса (малых и микропредприятий).

4.2.5. Оказание консультационной и организационной поддержки субъектам малого предпринимательства.

4.2.6. Организация конференций, семинаров, совещаний по вопросам малого бизнеса.

4.2.7. Направление информации по запросу Министерства промышленности, торговли и предпринимательства Нижегородской области:

- о работе межведомственной комиссии  по вопросам уровня заработной платы юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;
- о развитии малого предпринимательства;

 - о муниципальных программах развития и поддержки малого и среднего предпринимательства, реализуемых на территории городского округа;
- о туристическом потенциале;

- иной  информации, относящейся к сфере  развития предпринимательства.

4.2.8. Содействие субъектам предпринимательства в получении мер государственной поддержки.

4.2.9. Обеспечение деятельности комиссии по отбору начинающих малых предприятий для оказания им муниципальной поддержки в виде грантов на создание собственного дела в целях возмещения части затрат на регистрацию юридического лица или индивидуального предпринимателя и расходов, связанных с началом предпринимательской деятельности.

4.2.10. Подготовка информационно-аналитического материала по вопросам малого бизнеса (по требованию).

4.2.11. Координация и контроль  деятельности Автономной некоммерческой организации «Кулебакский центр поддержки предпринимательства»  (далее – Центр):

4.2.11.1. Анализ деятельности Центра в соответствии с разработанными критериями оценки его эффективности.

4.2.11.2. Выработка основных мер, направленных на улучшение работы Центра по результатам анализа. 

4.2.11.3. Участие в мероприятиях, проводимых Центром. 

4.3. Создание условий для представления транспортных услуг населнию и организация качественного транспортного обслуживания  населения пассажирскими перевозками по муниципальным маршрутам  в границах  городского округа город Кулебаки.

4.3.1. Организация транспортного обслуживания населения по городским и пригородным сообщениям, осуществляемым муниципальным предприятием и частными перевозчиками. 

4.3.2. Анализ потребности в оказании транспортных услуг, изучение пассажиропотока по утвержденным маршрутам и скоростного режима движения на маршрутах.

4.3.3. Внесение изменения в паспорт автобусного маршрута, расписания движения и информирование населения о работе установленных автобусных  маршрутов.

4.3.4. Организация и проведение открытых конкурсов или  заключение муниципального контракта, в соответствии с действующим законодательством на организацию пассажирских перевозок по муниципальным  маршрутам.

4.3.5. Контроль за исполнением условий муниципального контракта, свидетельств и карт маршрутов, выданных перевозчикам после проведения открытого конкурса.

           4.4. Организация работы по поддержанию устойчивого функционирования экономики городского округа город Кулебаки  в условиях военного времени и чрезвычайных ситуаций.

4.4.1. Обеспечение функционирования Спасательной службы питания в  чрезвычайных ситуациях:

4.4.1.1. Разработка и актуализация нормативных документов по развертыванию формирований.

4.4.1.2. Развертывание формирований (подвижного пункта питания. подвижного пункта вещевого снабжения. подвижного пункта продовольственного снабжения) при возникновении чрезвычайных ситуаций и во время штабных тренировок.

4.4.2. Обеспечение нормированного питания жителей городского округа город Кулебаки в особый период:

4.4.2.1. Разработка и актуализация нормативных документов по осуществлению нормированного питания жителей городского округа город Кулебаки в особый период.

4.4.2.2. Организация  нормированного питания жителей городского округа город Кулебаки в особый период.

4.4.3. Участие в разработке и уточнении документов по мобилизационной подготовке (по направлению деятельности отдела);

4.4.5. Своевременное предоставление в отдел ГО, ЧС и обеспечения безопасности информации (по направлению деятельности отдела) об изменениях в деятельности организаций и предприятий, влияющих на выполнение мероприятий мобилизационной подготовки.

4.5. Координация деятельности МУП «Комбинат школьного питания» и МУП «Центр организации питания» в пределах своей компетенции.

4.6. Взаимодействие со СМИ по вопросам социально-экономического развития городского округа в пределах полномочий сектора.

4.7. Разработка номенклатуры дел сектора, подготовка документов для сдачи их в архив согласно описи.
4.8. Работа с обращениями граждан по вопросам компетенции сектора.
4.9. Осуществление иных функций в пределах компетенции сектора.

5. Права
По вопросам, отнесенным к компетенции сектора, ему предоставлено право:

5.1. Запрашивать и получать в установленном порядке от государственных организаций, учреждений и структурных подразделений администрации городского округа город Кулебаки материалы и информацию, необходимую для решения вопросов, входящих в компетенцию сектора.

5.2. Созывать и проводить в установленном порядке совещания, семинары, конкурсы по вопросам, входящим в его  компетенцию,   с  привлечением  руководителей  и  специалистов  территориальных органов государственной власти РФ, а также организаций, учреждений, индивидуальных предпринимателей.

5.3. Привлекать в установленном порядке  независимых экспертов и специалистов для решения вопросов, требующих специальных знаний.

5.4. Участвовать в разработке проектов законодательных и иных нормативно - правовых актов по вопросам, входящим в компетенцию сектора.

5.5. Осуществлять иные права в соответствии с действующим законодательством и настоящим Положением.

6. Взаимодействие с другими структурными подразделениями и внешними организациями

6.1. Сектор  осуществляет   свою   работу   во   взаимодействии со структурными подразделениями Администрации городского округа город Кулебаки, Советом депутатов городского округа город Кулебаки Нижегородской области,  Министерством промышленности, торговли и предпринимательства Нижегородской области, Министерством транспорта и автомобильных дорог Нижегородской области, с территориальным    управлением Роспотребнадзор, Городским отделом внутренних дел,  Отделом Государственного пожарного надзора, МРИ ФНС № 4 по Нижегородской области, Нижегородстатом, АНО «Кулебакский центр поддержки предпринимательства».

6.1.1. Сектор осуществляет взаимодействие с Министерством промышленности, торговли и предпринимательства Нижегородской области по вопросам развития потребительского рынка.
6.1.2. Сектор осуществляет взаимодействие со структурными подразделениями Администрации городского округа город Кулебаки:

- с юридическим отделом по правовым вопросам, связанным с подготовкой и согласованием документов;
- с отделом организации и контроля - по вопросам документационного обеспечения деятельности сектора, делопроизводства и прохождения муниципальной службы в сроки, предусмотренные действующим законодательством, при работе с обращениями граждан по вопросам потребительского рынка;

- с комитетом по управлению муниципальным имуществом, отделом архитектуры и организации строительства администрации городского округа город Кулебаки - по вопросам,  касающимся потребительского рынка;

- с отделом по культуре, развитию спорта и молодежной политике - по организации выездной торговли, ярмарок, буфетов во время проведения мероприятий;

6.1.3. Сектор взаимодействует с территориальным управлением Роспотребнадзор, МРИ ФНС № 4 по Нижегородской области, Городским отделом внутренних дел, Отделом Государственного пожарного надзора, Нижегородстатом и иными организациями по вопросам:

-мониторинга состояния организаций потребительского рынка ;

- совместных рейдов  и обследований;

- проверок по обращениям  от граждан.

6.1.4. Сектор взаимодействует с Министерством транспорта и автомобильных дорог Нижегородской области, МП Кулебакского района «ПАП» и индивидуальными перевозчиками  по организации пассажирских перевозок в городском округе город Кулебаки.

6.1.5. Сектор взаимодействует с МУП г.о.г. Кулебаки «Центр организации питания» по вопросам:

-  организации выездной торговли, ярмарок, буфетов во время проведения мероприятий;

- организации функционирования спасательной службы питания в  чрезвычайных ситуациях;

- другим вопросам, входящим в компетенцию сектора.

6.1.6. Взаимодействие с прокуратурой по вопросам:

- получения заключений на соответствие нормативных правовых актов  Администрации действующему законодательству 
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